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संयु� त दावा $प& (आधार र+हत) भरने हेतु अनुदेश शीट 
INSTRUCTION SHEET FOR FILLING THE COMPOSITE CLAIM FORM (NON-AADHAR) 

 

1. �न� नां�कत हेतु आवेदन �कया जा सकता है:- The application can be made for : 

i) भ.व/ य �न0ध के अं�तम �नपटान / Final P.F. Settlement 

ii) प7शन 9; याहरण लाभ (केवल 10 वषC से कम का सेवाकाल होने पर)   
Pension Withdrawal Benefits (only if the service is less that 10 years) 

iii) भ.व/ य �न0ध आंFशक 9; याहरण / PF Part Withdrawal, 

तदनुसार बॉI स म7 �नशान लगाएं/ Tick the boxes accordingly. 

2. नाम: नाम L प/ ट अMरN म7 Fलख7/ Name : Name in CAPITAL LETTERS 

3.  a) यू.ए.एन.:  11 अंकN कR यू�नवसCल खाता संS या का उU लेख कर7 / UAN: Kindly mention the 11 digit Universal Account 

Number 

b) भ.व/ य �न0ध खाता संS या/ b) PF Account Number:  

         4.    कृपया बारह अंकN कR आधार संS या का उU लेख कर7/ Kindly mention 12 digits Aadhar Number: 

    5. क) .पता का नाम: L प/ ट अMरN म7 Fलख7/ a) Father’s Name : Kindly write clearly. 

ख) प�त का नाम: L प/ ट अMरN म7 Fलख7 / b) Husband’s  Name: Kindly write clearly. 

6. जW म �त0थ: Yदन/माह/वषC के फाम[ट म7 / Date of Birth : In DD/MM/YYYY format 

7. L थापना म7 कायC \हण कR �त0थ - Yदन/माह/वषC के फाम[ट म7 / Date of Joining the establishment: In DD/MM/YYYY format 

8. नौकर^ छोड़ने कR �त0थ - Yदन/माह/वषC के फाम[ट म7 / Date of leaving service: In DD/MM/YYYY format 

9. L थायी खाता संS या (पैन): केवल पांच वषC स ेकम का सेवाकाल होने पर / Permanent Account Number (PAN):  In case of 

service less than 5 years. 

फामC 15जी/15एच कR दो 9�तया ंसंलd न कर7, यYद लागू हो / Please submit two copies of Form 15G/15H, if applicable.  

(यYद भ.�न. से आंFशक 9; याहरण के Fलए आवेदन कर रहे हe तो पैन कR आवf यकता नह^ ंहै) / (PAN not required if applying for  

PF Part Withdrawal) 

नौकर^ छोड़ने का कारण - केवल भ.व/ य �न0ध अं�तम �नपटान के मामले म7 : इनम7 से कोई एक कारण होना चाYहए / Reason for 

leaving service: Only in case of PF Final Settlement. The reason may be: 

I. समापन के कारण/ Termination on account of  

a) सदL य कR बीमार^/ ill  health of member  

b) �नयोI ता के i यापार म7 कमी/बंद होना /Contraction /Discontinuation of employer’s business or  

c) सदL य के �नयंjण स ेबाहर अW य कारण/ Other cause beyond the control of the member 

d) i यिIतगत कारण / Personal Reasons 

II. .ववाह (मYहला सदL य के Fलए) / Marriage (for female member) 

.वदेश म7 L थायी lप स ेबसने के कारण/ Permanent Settlement Abroad 
 

· आयकर (ट^डीएस) काटा जाएगा यYद सेवा 5 वषC (60 माह) स ेकम है। आयकर (ट^डीएस) नह^ ंकाटा जाएगा यYद कुल शेष 

l. 50,000 से कम है। यoय.प ऐसे मामलN म7 ट^डीएस 10% कR दर स ेकाटा जाएगा यYद सदLय पैन 9Lतुत करता है। 

पैन 9Lतुत नह^ं �कए जाने के मामले म7 34.608% कR दर स ेट^डीएस काटा जाएगा। 
Income Tax (TDS) is deducted if the service is less than 5 years (60 months). No Income Tax (TDS) is deducted in 

case the total balance is less than Rs. 50,000/-. However, TDS is deducted @10% if the member submits PAN in 

such cases. In case PAN is not submitted, then TDS @34.608% is deducted.  
 

· वतCमान L थापना के साथ-साथ .पछल^ L थापना कR कुल सेवा कR गणना कR जाएगी, अत: सभी भ.व/ य �न0ध खातN को एक 

साथ Fमलाने का सुझाव Yदया जाता है।  
The total service in the present establishment as well as previous establishment is counted and, therefore, it is 

advisable to merge all PF accounts. 

 

10. भ.व/ य �न0ध आंFशक 9; याहरण का उrेf य और आवf यक राFश/ Purpose of PF Part Withdrawal and Amount required:  

(इनम7 स ेकोई एक कारण होना चाYहए) / The purpose may be one of the following: 

i) आवासीय ऋण /भूFम /घर /vलैट खर^दने हेतु/ वतCमान घर म7 �नमाCण/अ�तwरI त फेर बदल/ आवासीय ऋण को चुकाने के 

Fलए: कोई दL तावजे अपेxMत नह^ं है। �कसी दL तावजे (नया घोषणा पj/ उपयो0गता 9माण पj इ; याYद) कR आवf यकता 

नह^ं है। Housing Loan/purchase of site/house/flat or for construction/Addition alteration in existing 

house/Repayment of Housing loan: No document is required. No document (New Declaration Form/Utilization 

Certificate etc.) is required.  

 

यYद अ0\म साईट/मकान/vलैट कR खर^द या एज7सी के माy यम से �नमाCण या आवासीय ऋण कR अदायगी के Fलए है तो 

िजसके पM म7 अदा �कया जाना है, उसका नाम दशाCए ।   
In case the advance is for purchase of site/house/flat or construction through Agency or repayment of Housing 

Loan then indicate the name in whose favour the payment has to be made. 

 

ii) फैI z^ कR तालाबंद^ या बंद होना/ �कसी दL तावेज कR आवf यकता नह^ं है / Lockout or closure of factory: No document is 

required . 

  



 

 

 

 

iii) सदL य/पwरवार कR बीमार^ : i) डॉI टर का 9माण पj और ii ) �नयोI ता oवारा 9माण पj �क सदL य के पास कमCचार^ रा{ य 

बीमा �नगम कR सु.वधा उपल| ध नह^ं है /Illness of member/family: i) Certificate of doctor and ii ) Certificate by 

employer that ESIC facility is not available to the member.  

iv) L वयं/बेटा/बेट^/भाई/बहन कR शाद^: �कसी दL तावेज/शाद^ काडC कR आवf यकता नह^ं है / Marriage of 

self/son/daughter/brother/sister: No document/Marriage Card is required. 

v) ब} चN कR मैYzक के बाद कR FशMा: �कसी दL तावजे कR आवf यकता नह^ं है / Post Matriculation education of children: 

No document is required. 

vi) 9ाकृ�तक आपदा के असाधारण मामले: �कसी दL तावेज कR आवf यकता नह^ं है / Natural calamity of exceptional 

cases: No document is required. 

vii) L थापना म7 ~बजल^ कR कटौती :�कसी दL तावेज कR आवf यकता नह^ ं है / Cut in electricity in establishment: No 

document is required. 

viii) शार^wरक lप से .वकलांग oवारा उपकरण कR खर^द: 0च�क; सा 9माण पj कR आवf यकता है/ Purchase of equipment by 

physically handicapped: Medical certificate is required. 

ix) सेवा�नविृ;त स ेएक वषC पूवC कुल भ.व/ य �न0ध बकाया का 90% तक �नकाल सकते हe। �कसी दL तावेज कR आवf यकता 

नह^ं है /One year before retirement: 90% of total PF balance can be withdrawn. No document is required. 

x) वwर/ ठ प7शन बीमा योजना म7 �नवेश: कुल भ.व/ य �न0ध राFश का 90 %तक एल.आई.सी. म7 अतंwरत कर सकते हe।�कसी 

दL तावेज कR आवf यकता नह^ ं है / Investment in Varistha Pension Bima Yojana: 90% of total PF balance can be 

transferred to LIC. No document is required. 

11. बeक का .ववरण - कृपया सलंd न कर7 - कृपया �नरL त चैक कR कॉपी/पासबुक के पहले प/ृ ठ कR स; या.पत 9�त िजसम7 दावाकताC का 

नाम L प/ ट lप स े.9टं �कया गया हो / Bank Details:  Please attach a copy of Cancelled  Cheque/self-attested copy of first 

page of Pass Book clearly showing member’s name printed on it. 

 

12. कृपया सदL य के पते का उU लेख कर7/ Kindly  mention the address of the member. 

 

13. सदL य oवारा राजL व L टांप (lपये 1/- ) लगाने कR आवf यकता नह^ं है  No Revenue stamp (Re. 1/-) is required to be affixed 

by the member. 

 

 

 

 


